
BULLETIN D’INSCRIPTION

L’ASSISTANT JURIDIQUE EFFICACE

Formation assurée une semaine par mois – possibilité de cours les samedis.
Nom : ………………………………………………….

Prénom : ……………………………………………….

Fonction, Titre : ……………………………………….

…………………………………………………………

Société, Entreprise, Institution : …………………………

……………………………………………………………

Adresse : …………………………………………………

……………………………………………………………

Tél. : ………………………………………….………….

Fax : …………………………………………….………….

@ : ……………………………………………………….

*-*
Frais d’inscription de formation ; 2.250 €

(Nous consulter pour les calendrier)
Paiement par chèque à l’ordre de :

COMPETENCE & PERFORMANCE
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Bulletin à retourner à :

COMPETENCE & PERFORMANCE

32 rue le Peletier – 75009 PARIS

0147704321 – Fax 0147703968 – email : competence2@wanadoo.fr
www.competence-performance.com
	
	PROGRAMME

	
	Public concerné : Assistant et secrétaire juridique, Assistant de Direction, personnel susceptible d’intervenir dans la rédaction d’actes relatifs au Secrétariat juridique d’une société.

 Objectif visé : Faire acquérir aux stagiaires les connaissances nécessaires à la gestion d’un secrétariat juridique. Faire maîtriser les risques afin de garantir la bonne fin des différentes opérations juridiques réalisées au sein d’une société.


	

	J+1 

J+2

J+3

J+4

J+5
	Maîtriser le système juridique français

La distinction des différentes branches du droit

Le DROIT DES AFFAIRES et  le DROIT DES SOCIETES bénéficient d’une attention particulière-

Appréhender les différents actes de sociétés :

· Actes constitutifs, actes modificatifs,

· Mobilisation des titres de sociétés
· Les formalités afférentes à ces actes.
 
Le mécanisme de gestion des différentes sociétés :

· Sociétés civiles, sociétés commerciales,

· Responsabilité limitée et responsabilité illimitée,

· Sociétés de personnes et sociétés de capitaux…

Le secrétariat juridique des sociétés

· La tenue des registres légaux

· Le contenu des registres

· La conservation des registres.,

· Cas pratiques.

Organisation des réunions du Conseil d’Administration et de l’Assemblée Générale

· Le paraphe des registres légaux

· La tenue des registres légaux

· Le contenu des registres
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*-*
Programme d’études
L’ASSISTANT  JURIDIQUE EFFICACE

*-*
Durée de la Formation : 5 jours 

(à raison d’une journée  par semaine)
Cette formation peut être suivie les  samedis

Lieu : 32 rue le Peletier – 75009 PARIS
COMPETENCE & PERFORMANCE

SARL au capital de 7.623 €. - Siren 379 359 649  RCS Paris

32 rue Le Peletier - 75009 Paris.  Tél. 0147704321 - Fax 0147703968

Formation continue 1175 316 8375 – Formation initiale 092252575Z
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